
社団法人 富山県デザイン協会 様

ホームページ更新操作説明書
（会員用）

はじめにお読みください

基本操作 / 管理画面にログインする

プロフィールを編集する

画像の挿入について

その他 / 画像の削除、変更方法

パスワードの再発行について

お知らせメールの受信アドレスを変更する

困ったときは / トラブルと解決方法
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はじめにお読みください

画像幅を 500px に変更して
下さい。
デジカメで撮影した写真をそのまま掲載すると、
画像サイズが大きいために表示が遅くなります。
また小さすぎると画像が引き伸ばされぼけて表示
されますので、500px を目安に画像サイズを変更
してください。

掲載できる画像は JPG または
GIF、PNG のみです。
ファイル名の後ろに .jpg 又は .gif、.png と付い
ているファイル以外掲載しないでください。

拡張子が表示されていない場合は、「ツール」→「フォ
ルダオプション」の「表示」から「登録されている
拡張子は表示しない」のチェックを外してください。

画像のファイル名を半角英数に
変更してください
ホームページでは、ファイル名に日本語が入って
いる画像は正しく表示されません。
全て半角英数にしてください。
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画像サイズ ( 幅）

高
さ
は
成
り
行
き
で
す

（例） 富山 .jpg　→　toyama.jpg

掲載するファイルの準備　

編集前に、以下のことを必ず行ってください。

※半角カタカナも使用できません。

・顔写真
・作品写真

115px

500px
…………………………
………………………

各画像は以下のサイズ(幅)で表示されます。

※幅は固定ですが、高さは成り行きです。

windowsの場合



基本の操作 / 管理画面にログインする

ユーザー名とパスワードの入力02

管理画面トップ 03 

ブラウザを起動01
ブラウザを起動し、デザイン協会ページメニュー
の会員情報更新ログインをクリックします。

ログイン画面が表示されたら、デザイン協会より
お知らせしてあるユーザー名とパスワードを入力
し、ログインをクリックします。

パスワードを忘れた場合はこちらから再発行でき
ます。

管理画面トップページが表示されます。

●管理画面の用語

※「ログイン情報を記憶する」にチェックを入れておくと、
　次回からユーザー名・パスワードが自動的に表示されます。

デザイナーズカタログ個人ページのことです。

投稿とは？

管理画面のボタンについて 4P

パスワード再発行方法 10P
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●管理画面のボタンについて

ブログ名 クリックすると実際のページ（表示側）が表示されます。

管理画面トップ

画像

M E M O

登録済みの画像一覧が表示されます。

管理画面トップ（現在のページ）へ移動します。

2

1

3

4
5

6

1

2

3
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5 新規追加 画像の新規登録画面が表示されます。

6 お知らせ連絡用 デザイン協会からのお知らせメールを受信するアドレスを変更できます。

デザイナーズカタログ編集ページへ移動します。編集

次ページよりプロフィールの編集方法をご説明します。



プロフィールを編集する
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名前をクリック

投稿の編集
左メニューの編集をクリックします。

ユーザーの氏名（名前）をクリックします。

管理画面トップ1 プロフィールの
編集 画像の挿入 完了

STEP

2
STEP

3
STEP

4
STEP

1-1
STEP

1-2
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●電話、FAX、メールアドレス
ホームページアドレスについて

作品写真の挿入方法 7P

2
STEP

3
STEP

4
STEP

管理画面トップ プロフィールの
編集 画像の挿入 完了

プロフィールの編集
編集画面が表示されますので、編集を行います。

名前、社名のみ入力必須です。
上記以外の箇所は任意ですので、掲載したい
項目のみ入力してください。

初期状態では、地域の選択はされていません。
勤務地および所属団体の住所にチェックをつけて
下さい。

半角英数で入力してください。

また、作品は [ 作品１]
から順に、上から表示
されます。
登録順にご注意くださ
い。

作品写真、タイトル、クレジットは、最大 9点ま
で登録できます。
タイトルまたはクレジットのみ入力しても、画像
が登録されていないと表示されません。

1
STEP

作品
1

作品
2

作品
3

作品
4

作品
5

作品
6

作品
7

作品
8

作品
9

2-1
STEP

カテゴリーの変更2-2

作品の登録2-3

←「地域別」はチェックしないで下さい。
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画像を追加3-1
STEP

3-2

3-3

3-4

3-5

記事の編集画面にて、画像を登録したい欄の
　 ( 画像を追加ボタン ) をクリックします。

画像の選択

画像の設定
画像の設定画面が表示されます。
タイトルを管理しやすい名前に変更してください。

画像の一覧
画像の一覧画面が表示されます。
右上の閉じるボタンをクリックします。

編集画面

画像を登録画面が表示されますので、ファイル
を選択をクリックします。
ファイルの選択画面が表示されますので、掲載
したい画像を PC 内より選択します。

変更後、カスタムフィールドに挿入の URL を
クリックします。

編集画面に戻ります。
正常に画像が挿入されていることを確認してく
ださい。

画像の設定は保存後も変更できます。
タイトル以外の「配置」「サイズ」は

変更しないで下さい。

リンク URL・・ファイルの URL をクリック
します。必ずクリックしてください。
（2011 年 1 月 13 日更新）

管理画面トップ プロフィールの
編集 画像の挿入 完了2

STEP

3
STEP

4
STEP

1
STEP

画像の変更・削除方法 9P



管理画面トップ プロフィールの
編集 画像の挿入 更新の完了

更新の完了
更新完了メッセージが表示されます。
投稿を表示するをクリックすると、実際のペー
ジが表示されますので、更新内容を確認してく
ださい。

5P　1-2 の画面にて、氏名にマウスカーソルを
置くとメニューが表示されますので表示をクリッ
クします。
表示画面が表示されます。編集したい場合は、ブ
ラウザの「戻る」で管理画面に戻ります。
再編集しない場合は、ブラウザを閉じてください。

更新
編集が完了したら、ページ右上にある更新ボタ
ンをクリックします。

編集の完了（再編集しない）
→ブラウザを閉じてください。

再編集したい
→ブラウザの戻るボタンから編集画面に
　戻れます。

更新内容確認後

更新ボタンをクリックしないと、編集が
反映しません。
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2
STEP

3
STEP

4
STEP

1
STEP

4-1

4-2

STEP

●表示を確認したい場合
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●画像を変更する場合
変更したい画像の　  をクリックします。
7P 3-2の画面が表示されますので、画像を再指定して
ください。
変更後、必ず更新ボタンをクリックしてください。

●画像を削除する場合
削除したい画像の　  をクリックします。
削除後、必ず更新ボタンをクリックしてください。

●登録済みの別の画像を挿入する場合
変更の場合と同様に、画像を挿入したい箇所の　　をク
リックします。

画像の登録画面が表示されますので、画像一覧をクリッ
クします。

登録されている画像の一覧が表示されます。
挿入したい画像の表示をクリックします。

ファイルの URL、カスタムフィールドに挿入の URL
の順にクリックします。（2011 年 1 月 13 日更新）

画像の一覧に戻りますので、画像を追加画面を閉じて
ください。
以上で、登録済みの別画像の挿入は完了です。

編集画面に戻ったら、必ず更新ボタンをクリックして
ページを閉じて下さい。

その他 / 画像の変更・削除方法について

画像の設定画面が表示されます。



パスワードを再発行する
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ログイン画面01
会員情報更新ログイン画面にてパスワードをお忘
れですか？をクリックします。

ユーザー名またはメールアドレス
を入力

02

自分のユーザー名または、登録してあるメールア
ドレス ( デザイン協会からのお知らせを受信する
アドレス）を入力します。
※どちらも不明な場合は、直接デザイン協会に電
話またはメールにてお問い合せください。

メール送信の完了03
メール送信のメッセージが表示されます。
トップへ戻るをクリックします。

メールの確認04
確認メールが届きます。
メール本文中のURLをクリックします。

パスワードの再発行05
パスワード発行完了のメッセージが表示されます。

メールの確認06
新しいパスワードがメールで届きます。
以上でパスワードの再発行は完了です。

入力後新しいパスワードを取得ボタンをクリック
します。

デザイン協会にメールアドレスを登録していない場合は、パスワード確認メールが届きません。
その場合は、協会にパスワード再発行をご依頼ください。



更新ボタンをクリックしないと、
編集は反映されません。

お知らせメールの受信アドレスを変更する

管理画面トップ01
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デザイン協会からのお知らせメールを受信するアドレスの変更は、以下の手順で行ってくだ
さい。

メールアドレス変更02

管理画面にて、左メニューのお知らせ連絡用ボタ
ンをクリックします。

お知らせ連絡用画面が表示されます。
メールアドレスを変更し、プロフィールを更新
ボタンをクリックします。

以上でメールアドレスの変更は完了です。
画面を閉じて終了してください。



困ったときは / トラブルと解決方法

Q画像が表示されない

Q 画像が登録できない
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画像のファイル名が日本語ではありませんか？
ファイル名が日本語では表示されません。日本語だった場合は、PC内でファイル名を変更し再度
登録してください。（画像の登録は7P参照）

画像について

表示について

A

ファイルサイズが大きすぎませんか？
ファイルサイズが1500KB以上の画像は登録できません。ファイルサイズを縮小して再度登録し
てください。

A

Q 作品の順番を変更したい
編集画面にて、手動で入力しなおしてください。
作品1から順に、上から表示されます。（6P「作品について」参照）順番を入れ替える場合、タイ
トル、クレジットをそれぞれ入力しなおしてください。画像は9Pを参考に入れ替えてください。

A

Q 変更が反映しない
更新ボタンをクリックしましたか？
編集後、更新ボタンをクリックしないと変更が反映しません。また、更新完了メッセージ（P8　
4-2参照）が表示される前にページ移動を行った場合は、正常に更新されない場合があります。

A

ファイルの拡張子は jpg または pngですか？
画像データ（jpg、PNG、GIF）以外は登録できません。（PDF、tif、eps、オフィスデータなど不可）
画像データに変換して登録してください。

A

拡張子は付いていますか？
拡張子（.jpgなど）が付いていない場合表示されません。PCの設定を変更し拡張子を表示し（2P参照）
再度画像を登録してください。

A

画像のカラーモードはRGBですか？
印刷データを jpg などに変換した場合、カラーモードがCMYKになっていることがあります。
Photoshop などでカラーモードをRGBに変更し、再度登録してください。（画像の登録は7P参照）

A

画像の解像度は72dpi ですか？
印刷データを jpg などに変換した場合、解像度が72以上になっている場合があります。
Photoshop などで解像度を変更し、再度登録してください。（画像の登録は7P参照）

A

以下の点をご確認ください。



その他

任意の覚えやすいパスワードに変更したい場合、「 はい、プロフィールのページを
開いてください」をクリックしてください。
そのままでいい場合は「いいえ。このお知らせの再表示も必要ありません。」をクリックすると、非
表示になります。

Q パスワードを再発行したら「お知らせ : 現在使用しているパスワード
はあなたのアカウント用に自動的に生成されたものです。より憶えや
すいパスワードに変更しますか ?」とメッセージが表示される。

Qパスワードを再発行したいが、ユーザー名またはメールアドレスを入力
すると「無効なユーザー名またはメールアドレスです。」と表示される。

A

Q 表示が崩れる（タイトル、クレジットが表示されない）

画像は登録されていますか？
作品はタイトル、クレジット単品では表示されません。必ず画像とセットで登録してください。（画
像の登録方法は7P参照）

A

Q 表示が崩れる（空白ができる）

作品は [作品1] から順に入力されていますか？
作品の表示される箇所は固定ですので、たとえば作品3がないのに作品4が登録されている場合、
表示画面では作品3の箇所に空白が出来ます。必ず上から順に登録してください。（6P作品につ
いて参照）

A

Q 編集の途中でページを閉じる or ブラウザで戻ろうとするとメッセージ
　が表示される。

OKを押すと編集内容が破棄されます。
キャンセルを押すとページにとどまります。（編集の続きができます）

A

Q パスワードを再発行したがメールが届かない。

メールボックスのゴミ箱などに入っていませんか？
スパムとしてゴミ箱に入っている可能性があります。そちらもご確認ください。

A

メールまたはユーザー名は正しいですか？
入力したユーザー名、メールアドレスが間違っている場合、再発行できません。また、デザイン協
会にメールアドレスを登録していない場合も再発効は出来ません。その場合、デザイン協会まで再
発行をご依頼ください。

A
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